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onsi l iului local

_ asis.urd in;t i inlarea.ofr,,^^"";;  .^." i l i rr lrr i  local si convocarea consil iului

rmpartimente de sPecialitate;
pregateEte materialele pe marginea problemelor sutpuse dezbaterilor in

rca l :
part ic ip[  la qedinlele consi l iu lui  local;

; ; ; ;  uiu,o, consil ieri lor qi comisi i lor consil iului local '

icir i i  actelor adoPtate:Asigurarea comunl

- -- i  -- 
'  c '* i t inta a decit i ' ' l " t  t ;"; i* l t ' '  I ; t l-  asigurd aducerea ta

" fiiH:",*"ffi:"";;;';;;";iiarli. ti p.rsoanere inreresare a actelor emise c1e

cdtre consil iul local:
- asigurd aducerea la cttno;tinla pubtica a hotararilor qi dispoziliitor de interes

it]].l]t-t;t dacd inqtiinlarea sau aducerea Ia cunoqtin\ds-arealizat in contbrmitate cu

Til#:t"**xlr?,.r,., dupd caz. inzirele qi orele stabilite prin Regulamentul de

organizare qi func!ionare lllterna;

l'11['.ffi}' ;T":$:ii::"*";;;;.^ de cinci 1ile., dayi ]:?:1,::,1:::::"",?*t"', , 1  l ^ . . q 1  . e r r  d e  n r i m a r :

;"rt"",-T;ti"::ri;J;:""elor interesate act;le emise de co.sil;iLrl local sau de primar;

local prin

consilir-rl
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2. Ti t lLr l  funcl iei secretarul  consi l iu lui
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t .  N*elul  f rr-rct iei  de conducere
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10. ScoPul general al

eficient al activit6lii

acestuia.

anagementul

consil iului.  in veclerea asigurari i  legislal iei qi real izari i  optime a obiectivelor

i l- $*'"'1" de bazd ale fi"rnc{iei

Ef."t.*.* l""d.t 
evidenfi a bunurilor



pri megte, cl istri buie, intre{ine corespondenla 9i urm6reqte transmiterea acestea:

intocmegte documente de notariat;
aclminisireazd sedir-r l  pr i rndr iei  qi  bunuri le ei  pr in intermediul  intendentului .

l  1 . 5 Responsabiliti{i le:

10%

- rdspunde de calitatea gi veridicitatea informaliilor in baza cdrora

dornenir.rl sbu de cornPetenfa;
r6spgnde de examinarea in termen a petili i lor ce lin de donreniul de activitate;

r[snunde de soorirea competentei sale profesionale.

- rdspunde de exercitarea atribulii lor sale de servicil"t

in vigoare gi Regulamentului intern al autoritatii;
- rdspur-rde de calitatea materialelor elaborate 9i de prezentarea
- rdspuncle de depistarea la tirnp a lacuuelor existente in

elaboreazd propuneri de inldtr-rrare a acestora;

in strictd confonritate cr-r legisla{ia

lor ?n terrnenele stabilita;
rnanagementlrl autoritAtii $i

se adopth decizi i  in

l ?  C q l i f i n i r i feqi a l e

12. I  .  S tud i i superioare, de licen{6 sau echivalente, preferabil in domeniul

administrat iei  publ ice qi  dreptului

1 2.2. Experien!6 profes ional 5 Minim patru ani in domeniul  adrninistral ie i  publ ice saLr

dreptu Iui, preferabil experienld i

12 .3 .  CLrnogt in {e Cunoag te rea  l eg i s la l i e i  i n  domen iu l ,Cunoag te rea  modu lu i  de

funct ionare a unei  autor i td l i  publ ice,  Cunogt in le  de operare la

calcu lator :  Word,  Excel ,  In ternet  s i  a l te  programe

12.4 .  Ab i l i ta t i de lucru cu in formal ia ,  p lan i f icarea,  organizarea anal izd 5 i
s in tezd,  e laborare a documente lor ,  inst ru i re ,  mot ivare,

mob i l i za re ,  so lu l i ona re  de  p rob leme,  comun ica re  e f i c i en td '

I  2 .5.  At i tudi t t  i /cotnpof lamerr te respect fala de oameni, spirit de iniliativl, diplomalie, creativitate,

flexibilitate, disciplina, punctualitate, responsabilitate,

o biectivitate,tendinli spre dezvo ltute plof"tionul a .ontintd

14. Imputerniciri

- semneaza
- p6streazd
- propune
publice.
- Participa la activitali de instruire(Eedinle,
rotunde, seminare, stagii atc.) organizate in lard Ei
tematici ce tin de domeniul activitalii;

-  av izeazS pro iecte le de deciz i i  a le  consi l iu lu i  local  9 i
contrasemneazd deciz i i le ;
- ehbereazd extrase sau copii de pe orce act de arhiva consiliului

local, in afara celor care con{in informalii secrete, stabilite potrivit

leg i i ;
- ilib"r.ura certillcate de proprietate privati ce confirma dreptul

Comertului:

conferinle,mese
peste hotare, Pe

procesele verbale ale qedinfelor consil iului local;
qi apl icd, dupd caz, sigi l iu;
solurjii de optimizare a activitdtii in cadrul autoridlii

15 .  ( ' e r i r r t e l e  f t r nc l i e i  f a ta  de  pe rsoa l t d
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