
FISA POSTULUI
I Ar"rtoritatea publicd

l .  Subdiv iz i l tnea st ruct t t ra ld Primir ia Zub
.1 Codul funcl iei  C66

Sarc in  i le
l.Analiza activitdtii intru aprecierea strategiilor de percepere fiscald

2.Colectarea irnpozitelor gi  taxelor locale

3.lmplirnentarea gi realizarea noilor metode in procesul de activitate fiscala

4. lntocmirea col t t ractelor cu pr iv ire la colectarea Ei evacuarea de;er"rr i lor

-5.] 'otal izarea concursului  . .Cel mai anlenajat teren adiacent curt i lor. .

6.Asigurarea si  ntott i tor izarea lr-rcrdr i lor de salubrizare a cimit i r r-r lLr i

Analiza activitdtii intru aprecierea strategiilor de percepere fiscal6

I I  . l  . l  .  Evidenta documentelor f iscale
I l . l  .2.  Evidenla registrelor de contur i  pe i rnpozite

l l . l  3 ,  i l tocmi rea  g i  p r . . "n to rea  c la r i lo r  de  sear rd  cu  pr iv i re  la  indep l in i rea  sumei  to ta le

cle inrpozite perceptt te de la cetaleni gi  vdrsarea l t i r  in bttget

l l  14 .  in tocr r i rea  p lanu lu i  c le  l r . rcnr  t r in - res t r ia l  pent rL t  spec ia l i s tL r l  i t l  p rob lemele

pet'cepe.ri i f r scale cl i rt caclrtr I Prinrf, riei
|  1 .  l .5 . i r rdep l in i rea  p lanr - r lu i  de  ac t iv i ta te
I 1.1.6. intocmirea gi  prezentarea spre exant inare a l istelor cetdfeni lor ce urtneazd a f- i

scut i t i  de impozitr-r l funciar,  i rnpozitul  pe imobi l  corrform legislat iei in vigoare

Colectarea impozitelor $i  taxelor locale

I 1.2.1. E,f-ectr .rarea perceperi i  in ipozi telor de la cetateni i  satului  confort .n legislal ie i

v  lgoafe

|  |  2 .2.  Selectarea cetafenr lor  ce nLl  p ldtesc la

lnspectoratu lL l i  F iscal  de Stat  pe ra ionul  Strageni
t i rnp impozitele gi  prezentarea l istei

pentru a f i  i r r t repr ir tse acf iuni lor de
40%

ngoare
l1Z.Z.  Elaborarea pro iecte lor  de deciz i i  ce t in  de scut i rea Ei  aminarea p la l i i  impozi te lor

l l  3 lmpl imentarea Si real izarea noi lor metode in procestt l  c le aot iv i tate f iscald

1 .3  I t rnp l i rnentarea  ra t iona lA  a  ac t iv i la t i i
i nd  i ca l i i  l c  p r i t ra ru lu i

salc coufbrm planulLr i  de act iv i tatea  Pr i rndr ie i

I  1 .3 .2  SLrpravegherea ca l i ta l i i  9 i  ver id ic i ta l i i  i n lbnra l ie i baz.a cdrora se adoPta

cu pr iv ire la colectarea impozitelor 9i  taxelor locale

I  l .3 .3 .Modu l  de  examinare  a  pe t i t i i l o r  q i  corec t i tud i r tea  rdsput tsur i lo r  fb rmula te

I l  .3.4.Sporirea col . l tpetenlei  prof-esiorrale
I 1 .3,5 El iberarea autor izat iei  de 1'uncl ionare agerr{ i lor economici .

I  l .3.6.Evideu(a gi  prezentarea inlbrniaf iei  lnspectoratului  Fiscal cu pr iv ire la

agent i lo r  economic i

(functia condr-icdtoru l u i autoritAli i)
L  S .  , , 0 4 ' ' i u l i e  2 0 l 8

5. Nivelul  funct iei  de execulte
7. Conducdtorul ierarhic superior secretarul CL6. Conducdtorul  direct pr imarul
9. Colaborarea externd -colaboratorii Inspectoratului

Fiscal de Stat
-cLr oranizaqi i  s i  inst i tLrt i  i  guvertrauentale ; i
lrolr gr.l venta rnente le

& Colaborarea internd cu tot i  angaja{ i i ,  consi l ier i i
local i .  inst i tul i i le pLrbl ice din ter i tor i t r l  5 i  agent i i

econour ic i

rO.5(ro*f  s"neral  al  fun.t i " i  O, l-- i rut* colectar i i  i rnpozitelor Ei  taxelor locale

I l "  Sarcini le de bazd ale fLrncl iei
Ponderea,o%

100%

l l  I  I  I t t l o c t t r i r c a c o l l t r a c t c l ( ) f c L l la colectarea si  evacuarea degeuri lor
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t  t  l  + ' - ' L l t be ra rea  a t l t o r i za t i e i  de  evac t rq rc  a  c l eEe t r r i l o r  agen t i l o r  eco r ro r l i c i

a deseur i lo r

Intocmitd de;

I  1 .5  As igurarea  g i  mon i to r izarea  luc rar i lo r  de  sa t ru r , ,a re  a  c imi t i rL , t r i
I  I  .5.1 .  Informarea populat iei  cu pr iv ire la ta*u toi i lu p*t ,r ,  . i rni t l ,
11.5.2. Evidenta pldt i tor i lor taxei pentru cimit i r
I  1.5.3. Intocmirea raportulLr i  cu pr iv ire la cheltLr i rea-bani lor colectat i

amerraiare a ter i tor iului
din plata taxei de

I  1 .6 .  I  Adrn in is t ra rea in i i  Web a  pr imdr ie i
I  2.  Cal i f icar i  profesionale
1 2 .  |  .  S t u d i i Superioare, de l icenfd sau echivalente, preferabi l domeniu

adrnin istrat iei  publ ice
| 2.2. Experientd profes i onala Minimr-rrn 3 ani in donreniu
12.3 .  Cunogt in te Cunoasterea legislat iei  in domeniul

Cunoagterea unei l imbi de circLl laf ie
CLrnogtinfe de operare la calculator:

perceperii fiscale
internalionald

Word. Excel, Internet gi alte

I  2 .4.  Abi t i tar i D e l u c r u c u i n f o r m a t i a . a n a | i z d 9 i s i n t e
de decizi i .  e laborare a docurnentelor,  argumentare, corrL' icare ef ic ientd,

anare  a  s i tua t i i l q r  de  conf l i c t ,  luc ru  in  ech ipd
I 2.  5.  At i tud ini /comportamente Respect  la rA  de  oarner r i .  sp i r i t  de

disciplinS, responsabilitate, obiectivitate, rezistenfd la efort. tendintl
spre dezvoltare profesionald continud

I 3 Responsabi l i tdt i -exersarea atribufiilor sale de serviciu in ffi
legislat ia in vigoare

-spon l-ea corloetente i sale prof'es ionale
-propLi l le act iv i tat i  pentrLr ef ient ic izarea'acl iv i tdt i i  ao"f*,  atnbrt i i lo| .
de servicir-r

14 .  ImpLr te rn ic i r i

15. Al te inforrnat i i

Nume, prenLtrne Funct ia Semnitura Data
L  t r t t g  N a t a l t a Secretarul Cl- 4 /  \ \

J/y'-.L*zj/ 04 .01 .20 -18

Nume, prenLlme SLrbdiv iz iLrr rea resufse ur lane /
f u r r c r i a  p r rb l i ca

Semndtura
/1

Data
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titularului

Nume,  p renume Semnf,tura


