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REGULAMBNTUL COMISIEI DE EXPERTIZA

I. Dispozifii generale

1.1. Pentru organizarca $i realizarea activitetii metodice $i practice in vederea
expertizei valorii nominale qi pregdtirii pentru predarea in arhivi a documentelor,
inclusiv a celor administrative, tehnico-gtiin{ifice, audiovizuale gi a altei
documentaiii speciale, in cadrul instituliei se creazd, Comisia de Expertizd (C.8.).
1.2. C.E. este un organ consultativ. Hotdririle C.E. intr6 in vigoare dupd aprobarea
lor de conducerea instituliei, iar in caz de necesitate - de conducerea institutiei
arhivistice raionale
1.3. C.E. este desemnatd. prin ordinul conducerii institufiei corespunzdtoare qi este
constituitd din cei mai calificali specialigti din subdiviziunile structural e de bazd,,
sub preqedenlia unui funclionar de conducere. Din componenta Comisiei fac parte
9efu1 arhivei instituliei corespunzdtoare gi persoana responsabild de lucrdriie de
secretariat. Secretar al comisiei, de regul6, este numitd persoana responsabil6 de
lucrdrile de secretariat sau qeful arhivei instituliei (persoana responsabila de arhivd).
1.4. in activitatea sa C.E. se c6l6uzeqte de'Legea privind Fondul Arhivistic al
Republicii Moldova nr. 880 din 22.01.1992, Regulamentul Fondului arhivistic db
stat, aprobat prin Hotirirea Guvemului Republicii Moldova nr. 352 din 27 mai
1992, Regulamentul Fondului arhivistic ob;tesc aprobat prin ordinul Serviciului de
Stat de arhivd al Republicii Moldova nr. 10 din 30 mai 1995, normativele privind
asigurarea documentard. a conducerii, ordinele qi directivele ce aclioryeazd in
sistemul dat, normele, instrucliunile gi indica{iile Serviciului de Stat de Arhiva al
Republicii Moldova, indicatoarele documentelor-tip qi ale termenelor lor de
pdstrare, actele metodico-normative ale organiza\iilor, instituliilor arhivistice,
Regulamentul-tip al C.E.

II. Funcfiile Comisiei de Expertizi

C.E. exercitd urmdtoarele functii:
2.l.Detenmind de comun acord cu persoana responsabild de lucrdri de secretariat,
modul de organizare qi selectare a documentelor pentru pdstrare sau nimicire din
cadrul instituliei.
2.2. Examineazd, qi ia decizti prin consens, privind acceptarea qi
aprobare in modul stabilit a:
- graficelor de pregStire gi predare a documentelor in arhiva raionalfi;
- inventarelor dosarelor cu termen pefinanent gi lung (mai mult

inaintarea spre

de 10 ani) de
pdstrare;
- listelor, proiectelor, problemelor (temelor) documentaliei tehnico-qtiinlifice cu
termen permanent de pdstrare;
- proceselor-verbale de nimicire a documentelor, termenul de pdstrare aI cdrora a
expirat.
2.3. Informeazd,in scris conducdtorul instituliei, cit qi institulia arhivisticd respectivd
despre cazurile de deteriorare sau pierdere a dosarelor de citre specialiqti;
2.4. Intocmeqte procese-verbale de constatare a pierderii dosarelor in institu{ie ;i
arhiva departamentald qi le prezintd conducerii instituliei in scopul aplicdrii
prevederilor art. 440,442-443 a\e Codului Contravenlional al Republicii Moldova.



2'5' Participd" la elaborarea qi examinarea nomenclatorului dosarelor , materialelormetodice privind otganizarea, pdstrarea gi evidenla documentelor in cadrulinstituliei.
2'6' Exanineazd' propunerile privind stabilirea termenelor de pdstrare adocumentelor neprevdzute de indicatoarele ?n uigour. gi schimb arca termenelor depdstrare a unor documente gi inainteazd. itr mJaul stabilit, institu{iei arhivisticepropunerile de rigoare spre examinare.
2'7 ' Asigur5 organizarca consultaliilor metodologice membrilor comisiei deexpettizd' in problemele organizdrii documenteloi in lucrdrile de secretariat,expertizei valorii lor qi pregdtirii pentru transmite rcalapdstrare de stat.

III. Drepturile Comisiei de Expertizi
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