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REGULAMENTUL COMISIEI DE EXPERTIZA

I. Dispozitii generale

1.1. Pentru organizarea si realizarea activititii metodice si practice in vederea
expertizei valorii nominale si pregatirii pentru predarea in arhivd a documentelor,
inclusiv a celor administrative, tehnico-stiingifice, audiovizuale si a altei
documentatii speciale, in cadrul institutiei se creazd Comisia de Expertizd (C.E.).
1.2. C.E. este un organ consultativ. Hotaririle C.E. intra in vigoare dupa aprobarea
lor de conducerea institutiei, iar in caz de necesitate — de conducerea institutiei
arhivistice raionale.
1.3. C.E. este desemnata prin ordinul conducerii institutiei corespunzitoare si este
constituitd din cei mai calificafi specialisti din subdiviziunile structurale de baza,
sub presedentia unui functionar de conducere. Din componenta Comisiei fac parte
seful arhivei institutiei corespunzitoare si persoana responsabild de lucririle de
secretariat. Secretar al comisiei, de reguld, este numiti persoana responsabild de
lucrarile de secretariat sau seful arhivei institutiei (persoana responsabila de arhiva).
1.4, In activitatea sa C.E. se calauzeste de Legea privind Fondul Arhivistic al
Republicii Moldova nr. 880 din 22.01.1992, Regulamentul Fondului arhivistic db
stat, aprobat prin Hotarirea Guvernului Republicii Moldova nr. 352 din 27 mai
1992, Regulamentul Fondului arhivistic obstesc aprobat prin ordinul Serviciului de
Stat de arhiva al Republicii Moldova nr. 10 din 30 mai 1995, normativele privind
asigurarea documentard a conducerii, ordinele §i directivele ce actioneaza in
sistemul dat, normele, instructiunile si indicatiile Serviciului de Stat de Arhiva al
Republicii Moldova, indicatoarele documentelor-tip si ale termenelor lor de
pastrare, actele metodico-normative ale organizatiilor, institutiilor arhivistice,
Regulamentul-tip al C.E.

II. Functiile Comisiei de Expertizi

C.E. exercita urmatoarele functii:

2.1. Determina de comun acord cu persoana responsabila de lucriri de secretariat,
modul de organizare si selectare a documentelor pentru pistrare sau nimicire din
cadrul institutiei.

2.2. Examineaza si ia decizii prin consens, privind acceptarea si inaintarea spre
aprobare in modul stabilit a:

— graficelor de pregétire si predare a documentelor in arhiva raionali;

— inventarelor dosarelor cu termen permanent si lung (mai mult de 10 ani) de
pastrare;

— listelor, proiectelor, problemelor (temelor) documentatiei tehnico-stiintifice cu
termen permanent de péstrare;

— proceselor-verbale de nimicire a documentelor, termenul de péstrare al cirora a
expirat.

2.3. Informeaza in scris conducatorul institutiei, cit si institutia arhivisticd respectiva
despre cazurile de deteriorare sau pierdere a dosarelor de citre specialisti;

2.4. intocmegte procese-verbale de constatare a pierderii dosarelor in institutie si
arhiva departamentald si le prezintd conducerii institutiei in scopul aplicarii
prevederilor art. 440, 442-443 ale Codului Contraventional al Republicii Moldova.




2.5. Participa la elaborarea $i examinarea nomenclatorului dosarelor, materialelor
metodice privind organizarea, pastrarea si evidenta documentelor in cadrul
institutiei.
2.6. Examineaza propunerile privind stabilirea termenelor de pastrare a
documentelor neprevizute de indicatoarele in vigoare si schimbarea termenelor de
pastrare a unor documente si Inainteazd, in modul stabilit, institutiei arhivistice
propunerile de rigoare spre examinare.
2.7. Asigurd organizarea consultafiilor metodologice membrilor comisiei de
expertiza in problemele organizarii documentelor in lucririle de secretariat,
expertizei valorii lor si pregatirii pentru transmiterea la pastrare de stat.

IIL. Drepturile Comisiei de Expertizi

C.E. are urmatoarele drepturi:

3.1. In conformitate cu normele stabilite di recomandsri subdiviziunilor structurale
ale institutiei si persoanei responsabile de lucrdri de secretariat in probleme de
expertiza a valorii documentelor, pregatirii i transmiterii la pastrare de stat.

3.2. 8@ solicite de la sefii subdiviziunilor structurale ale institutiei ciutarea dosarelor
cu termen permanent si lung de pastrare ce lipsesc, sd prezinte explicatii in scris,
privind cauzele lipsei dosarelor si documentelor, in baza cirora C.E. va Intocmi
procese-verbale privind pierderea dosarelor in institutie, arhiva departamentals.

3.3. 84 solicite de la subdiviziunile structurale ale institutiei informatii, rapoarte
pentru determinarea valorii si termenelor de pastrare a documentelor.

3.4. S& pund in dezbatere in cadrul sedintelor sale informatiile sefilor
subdiviziunilor structurale privind calitatea intocmirii documentelor §i gruparii
dosarelor in activitatea de secretariat, starea evidentei si pastrarii dosarelor cu
termen permanent si lung de pastrare. ’

3.5. 84 invite la sedintele C.E., in calitate de consultanti si experti, specialisti din
subdiviziunile structurale ale institutiei, iar in caz de necesitate, lucritori ai
institutiei arhivistice respective.

3.6. Sa participe la organizarea controalelor si trecerea in revists a starii lucrarilor
de secretariat si a arhivei institutiei corespunzitoare.

3.7. Sa informeze conducerea institutiei referitor la problemele aparute In activitatea
C.E.

IV. Organizarea activitatii Comisiei de Expertizi

4.1. Comisia de Expertizi activeazi in comun cu C.E.C. a institutiei arhivistice
corespunzatoare si primeste de la aceasta indicatiile organizatorice s1 metodice
necesare.
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